Area de Salud

de Caceres Consejeria de Sanidad y Dependencia

i@ Gerencia del JUNTA DE EXTREMADURA

CARTERA DE SERVICIOS
DEL SERVICIO DE ADMISION Y
DOCUMENTACION CLINICA

ACTIVIDAD | AREA FUNCIONES
- Solicitud y Programacion de ingresos

- Gestion de camas

Hospitalizaci
6n . o v

- Registro del episodio de hospitalizacién

- Coordinacion organizativa del proceso asistencial

- Inclusién de pacientes en lista de espera quirdrgica

- Preparacién para cirugia de los pacientes en lista de espera
0 Actividad . . e,
- - Gestién operativa de la programacion quirtrgica
E Quirurgica
o & - Registro de salidas y movimientos en lista de espera y de la actividad
g quirurgica
o
g - Coordinacién y evaluacién del proceso asistencial
z - Programacioén y gestion de agendas
‘0
= - Gestién operativa de la solicitud de cita
v Actividad
O - Difusién de la actividad programada

Ambulatoria
- Registro de la actividad

- Coordinacién organizativa del proceso asistencial

- Registro del episodio de urgencias
Urgencias
- Coordinacién organizativa del proceso asistencial

Derivaciones - Recepcidn y registro de las solicitudes de asistencia

Intercentros - Gestidn de las solicitudes de asistencia



Gerencia del
Area de Salud
de Caceres

Gestion de la
Historia Clinica

-

DOCUMENTACION

Archivo de
Historias Clinicas

e

CLINICA

Codificacién

e

INFORMACION
ASISTENCIAL

Todas las Areas

-

INVESTIGACION

Todas las Areas

DOCENCIA E

JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Sanidad y Dependencia

- Identificaciéon de la historia clinica
- Disefio y mantenimiento actualizado del formato de la historia clinica
- Control de calidad de la historia clinica

- Garantizar la accesibilidad de la historia
- Custodia de las historias clinicas

- Préstamo y recepcién de las historias clinicas

- Seguimiento de la documentacion prestada

- Mantenimiento y tratamiento de la documentacién clinica

- Evaluacién de la actividad y control de calidad del Archivo de
Historias Clinicas

- Definicién de las fuentes de datos del sistema de informacién clinico

- Tratamiento de la informacién clinica

- Control de calidad del sistema de informacién clinico
- Desarrollo del sistema de informacién asistencial

- Andlisis de la informacién
- Elaboracién sistematica de informacion
- Elaboracién de informacién a demanda

- Control de calidad de la informacién
- Participar en las actividades docentes de la institucién

- Impartir docencia a otros profesionales (pre/postgrado)sobre la
especialidad

- Participar en actividades profesionales de formacién y desarrollo de
los propios especialistas

- Proporcionar servicios de asesoria sobre sistemas de informacion
- Colaborar en los programas de investigacién de la institucién

- Desarrollar la investigacion en las diferentes areas de aplicacion de la
especialidad



